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La presente Guía para la elaboración del Relatorio ha sido editada por la 

Corporación Calidad y tiene por objeto facilitar la información necesaria a las 

Institucione interesadas en la postulación al Premio Nacional a la Excelencia en 

Innovación y Gestión en Instituciones de Educación Superior. El objetivo de esta 

Guía es que las instituciones postulantes tanto privadas como públicas, de 

diferentes regiones, tamaños y sectores, puedan tener una orientación en la 

redacción del Relatorio descriptivo de su gestión, necesario para presentarse al 

PNEIG IES versión 2024. 

Las páginas relativas a portada, índice, presentación y glosario son 

independientes del N.º de páginas máximas del cuerpo del Relatorio. Las páginas 

correspondientes al cuerpo del Relatorio deberán estar numeradas de forma 

consecutiva (de la 1 a la 80, a la 70 o a la 60, según corresponda). Los anexos sí 

están incluidos en el N.º máximo de páginas del cuerpo del Relatorio. (Ver tabla 

a continuación). 

 

 



 

REQUISITOS DEL RELATORIO DE GESTIÓN 

El Relatorio de Gestión presentado por la institución postulante ha de cumplir los 

siguientes requisitos: CONTENIDO Y PÁGINAS 

RELATORIO 

SECCIÓN 
N.º MÁXIMO 

PÁGINAS 
CONTENIDO 

Portada 1 
Nombre de la Institución, dirección completa y fecha 

de  solicitud. 

Índice general 1 Índice general de los contenidos 

 

 

 

 

 

Presentación 

 

 

 

 

 

8 

-Las primeras 4 páginas de presentación de la 

institución postulante y sus actividades, incluyendo 

historia de la institución, galardones obtenidos, 

organigrama y principales productos o servicios. 

-Las siguientes 4 páginas detallarán las medidas 

adoptadas frente a la pandemia del COVID 19, 

especificando la estrategia, tácticas y operativa 

llevadas a cabo en este sentido y como ha influido 

en los indicadores y resultados de la institución. 

Glosario (opcional) 2 Glosario de términos 

 

Cuerpo 

del 

Relatorio 

80 Instituciones Grandes 

70 Instituciones Medianas 

60 Instituciones Pequeñas 



 

CARACTERISTICAS DEL FORMATO 

PÁGINA A4 (210 x 297 mm) o Carta (216 x2 79 mm) 

MÁRGENES 2,5 cm para márgenes superior, inferior, izquierdo y derecho 
FUENTE Arial, Times o Century Gothic 
INTERLINEADO Sencillo 

NUMERACIÓN El Relatorio tendrá todas sus páginas numeradas 

TAMAÑO 

DE LETRA 

Texto 11 puntos, mínimo 

Gráficos e 
Ilustraciones 

8 puntos, mínimo 

IDIOMA Español  

 
FORMATO 

1 ejemplar en Acrobat o PDF, a enviar por correo electrónico 

a proyectos@corporacioncalidad.org. No deberán superar los 

10 MB, sin comprimir para el total del contenido del informe, 

donde se deben incluir los criterios y subcriterios de Gestión y 

de Resultados del referente o cartilla con bases del Premio. 
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